,VERSMES“ LEIDYKLOS SIMTATOMES ,,LIETUVOS VALSCIU“ SERIJOS
AUTORIU TIRIAMOSIOS EKSPEDICIJOS | APRASOMASIAS VIETAS
VADOVO ATMINTINE

1. PRIES EKSPEDICIJA REIKIA (ne véliau kaip pries 1 savaite iki ekspedicijos pradZios):

1.1. Pasirtipinti ir uztikrinti geras ekspedicijos dalyviy buities ir darbo salygas: uztikrinti dalyviy nakvyng
ir maitinima, pasirtipinti transportu ekspedicijos metu.

1.2. Pagaminti rengiamos monografijos bukletu (100200 vnt.), skirty iSdalinti ekspedicijos metu:
lankantis pas gyventojus, susitikimuose, visiems besidomintiems.

1.3. Parengti ir padauginti ekspedicijos dalyviams skirta smulky ekspedicijos vietovés zemélapi.

1.4. Parasyti ir vietos laikrastyje (-iuose) pries pat ekspedicijos pradzia iSspausdinti straipsnelj (-ius) apie
rengiama knyga ir jai skirta vyksiancia ekspedicija, jos organizatorius, dalyvius ir tikslus; paprasyti, kad apie
ekspedicija i sakyklos informuoty klebonas.

1.5. Leidyklos buhalterijai pateikti ekspedicijos vadovo pasiraSyta preliminary numatomy ekspedicijos
dalyviy sarasa bei informacija apie ekspedicijos dalyviams reikalinga iranga ir eksploatacines medziagas (kiek
reikia diktofony, ju akumuliatoriy ikrovikliy, akumuliatoriy, garso juosteliy, foto juosteliy, rasikliy, popieriaus
ir kt.)

1.6. I$ anksto sudaryti ekspedicijos tyrinéjamy viety seniausiy gyventoju sarasa.

1.7. IS anksto susiskambinti ir susitarti su vienu i§ leidyklos fotografy (teirautis leidykloje tel.

85 2130623, mobilus tel. 8698 09077) dél fotografavimo ekspedicijos metu ir véliau, nuvykus i ekspedicija,
pakartotinai susiskambinti su fotografu dél konkrecios atvykimo datos (fotografo atvykimo diena turi buiti
geras oras). Iki atvykstant fotografui, reikia turéti susidarius fotografuotiny objekty sarasa (pastatai, paminklai,
vietovaizdziai, zmonés, buities reikmenys, prietaisai, dailés kiriniai ir kt.). Fotografas atvaziuos leidyklos
automobiliu su vairuotoju sutartos dienos ryte, visa diena lydimas ekspedicijos vadovo automobiliu vazinés ir
fotografuos ekspedicijos vadovo nurodytus objektus ir tos pacios dienos vakare iSvyks atgal | Vilniy.
Nuotraukos bus naudojamos iliustruoti knygai.

1.8. Pries iSvykstant, i$ leidyklos buhalterijos pasiimti pinigus, skirtus ekspedicijai, dokumenty blankus
(autoriniy darby sutartis, suvestines, ziniara$¢ius, kasos iSlaiduy orderius ir kt.) bei ekspedicijos dalyviams
reikalinga iranga ir eksploatacines medziagas; pasiimti ir uzsipildyti ekspedicijos dalyviy prisegamasias
vardines korteles, kurias kiekvienas ekspedicijos dalyvis privalo segéti ant virSutiniy drabuziy visa
ekspedicijoje buvimo laika.

2. EKSPEDICIJOS PRADZIA:

Ekspedicijos vadovas, nuvykes i ekspedicijos vietq, turi nedelsdamas paskambinti i leidyklq ir pranesti
telefonus, kuriais ekspedicijos metu bity galima susisiekti su ekspedicijos vadovu bei dalyviais.

3. KA REIKIA UZPILDYTI (pildoma aiskiai, iSskaitomai):

3.1. Ekspedicijos dalyviy autoriniy darby sutartis
Sios sutartys pildomos ir pasiraSomos dviem egzemplioriais kiekvienam ekspedicijos dalyviui (vienas
pasirasytas egzempliorius grazinamas leidyklai, kitas atiduodamas autoriui). Pildomos visos tu$¢ios
sutarciy eilutés (Zitiréti pridéta pavyzdi). Butina nurodyti $iuos ekspedicijos dalyviy duomentis:

e varda (vardus) ir pavarde (raSoma kaip asmens dokumente, DIDZIOSIOMIS RAIDEMIS),
asmens koda,
socialinio draudimo serija ir Nr.,
paso arba asmens tapatybés kortelés numeri,
paso arba asmens tapatybés kortelés i§davimo datg ir vieta,
deklaruota gyvenama vieta (adresa),
telefonus (namuy, darbo, mobily;i ir kt.),
el. pasto adresa,

e banko atsiskaitomosios saskaitos (kortelés) Nr.
Papildomose sutarties salygose buitina nurodyti, | kelinta ekspedicija $iais metais vyksta autorius, kitas
individualias sutarties salygas.

Siekiant sutarciy pildymq palengvinti, kai kurios tuscios tipinés sutarties eilutés is anksto uzpildomos
leidykloje.

Autoriai, atsisake honoraro ir apie tai jraSe savo autoriniy darby sutartyse, tampa ty knygy réméjais.



3.2. Leidyklos rengtos ,Lietuvos vals¢iy“ autoriy kompleksinés ekspedicijos dalyviy buvimo
ekspedicijoje trukmés suvesting.

3.3. Ziniarastj ,,Zinios apie leidyklos jrangos i§dalinima ir graZinima*.

3.4. Garso magnetiniy juosty iSdavimo ,,Lietuvos vals¢iy® serijos autoriy ekspedicijos dalyviams
apskaitos Ziniarastj.

Siy blanky pildymas parodytas pavyzdziuose (pavyzdziai pridéti).

3.5. Leidyklos rengtos ,Lietuvos vals€iy“ serijos autoriy kompleksinés ekspedicijos dalyviy
duomeny apie keliong j ekspedicijos vieta suvesting.

Pildymas parodytas pavyzdyje (pavyzdys pridétas). Dalyviui yra apmokamos kelionés islaidos nuvykti |
ekspedicijos vieta ir parvykti i§ jos. Jeigu dalyvis atvyko autobusu, iSlaidos kompensuojamos pagal
pateikta autobuso bilieta, kurio kitoje puséje reikia paraSyti dalyvio, atvykusio Siuo bilietu, varda ir
pavarde (yra parodyta pavyzdyje), ir §i bilieta pridéti prie suvestinés. Jeigu dalyvis atvyko lengvuoju
(nuosavu) automobiliu, tai reikia parasyti ,,auto” nurodytoje vietoje, o kelionés automobiliu islaidos
kompensuojamos Vilnius — ekspedicijos vieta autobuso bilieto kainos dydzio suma.

3.6. Kasos iSlaidy orderius.

Siuos orderius pildo patys ekspedicijos dalyviai, gave autorinio atlyginimo priedus (pavyzdys pridétas).
Po zodzio ,,Gavau“ jraso gauta suma zodziu, gavimo datg bei pasiraso. Autorinio atlyginimo priedo dydis
apskai¢iuojamas pagal autoriniy darby sutartyje nurodytus ikainius ir dalyviu buvimo ekspedicijoje
trukmés suvestinéje nurodyta buvimo ekspedicijoje trukmg dienomis.

3.7. Ekpedicijos dalyvio darbovietés deklaravimas.
Si informacinj rasta privalo uzpildyti tie ekspedicijos dalyviai, kurie pinigu gavimo momentu niekur
nebuvo idarbinti pagal darbo sutartis.
3.8. Ekspedicijos metu kiekviena diena ekspedicijos vadovas raSo EKSPEDICIJOS DIENYNA,
kuriame sura$o ta diena jvykusius svarbiausius jvykius, ypatumus, pastebéjimus, savo apibendrinimus ir
iSvadas.
Si dienyna ekspedicijos vadovas prideda prie savo ekspedicijos ataskaitos.
4. EKSPEDICIJOS PABAIGA:

4.1. Patikrinti, ar pilnai uzpildyti leidyklos blankai: autoriniy darby sutartys, suvestinés, Ziniarasciai,
kasos i§laidy orderiai ir kt.
4.2. Grizus i$ ekspedicijos, ne véliau kaip kita darbo diena, atsiskaityti su leidyklos buhalterija:
e pateikti uzpildytus blankus,
grazinti duota leidyklos jranga,
grazinti nepanaudotus likusius pinigus,
atsiskaityti uz panaudotus pinigus,
pateikti trumpa ataskaita apie ekspedicija:

Ataskaita turi biiti parengta vadovaujantis Sia ekspedicijos vadovo atmintine. Turi biti atsakyta |
kiekvieng Sios atmintinés punkta. Ataskaitoje turi biiti iSvardinti ekspedicijos dalyviy :

1) darbovieté;

2) pareigos;

3) moksliné sritis ir

4) laipsnis (jei turi).

Labai prasome saugoti ir tausoti iSduotq leidyklos jranga, priminti apie tai ekspedicijos dalyviams.
ISkilus neaiSkumams, skambinkite: j leidykla tel. faksas 85 2130623, mob. tel. 8698 09077,

i leidyklos buhalterija tel. 85 2330140,

leidyklos vadovui mob. tel. 8698 20707.

SEKMES!

Atmintine gavau (vardas, pavardé, parasas, data):



